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ID RUP -

SPESIFIKASI FUNGSI UMUM

Biro Administrasi Akademik, Kemahasiswaan Dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM) Universitas Negeri Jakarta
merupakan unsur pelaksana di bidang akademik, kemahasiswaan dan hubungan masyarakat sebagai unit kerja di
bawah dan bertanggungjawab langsung kepada Rektor dengan pembinaan sehari-hari berada di bawah Wakil
Rektor | Bidang Akademik, Wakil Rektor Il Bidang Kemahasiswaan dan Wakil Rektor IV Bidang Kerjasama.
Sesuai Visi BAKHUM, yaitu terwujudnya layanan teknis dan adrninistrasi yang professional serta informatif dalam
bidang akademik, kemahasiswaan, alumni, dan hubungan masyarakat dalam rangka mendukung tercapainya
Universitas Negeri Jakarta yang memiliki keunggulan kompetitif. maka dipandang perlu untuk memberikan fasilitas
Terlaksananya Layanan Pendidikan Diploma, Sarjana dan Pasca Sarjana yang menunjang. Kenyamanan menjadi
salah satu faktor penunjang peningkatan kualitas hasil pelayanan berkelanjutan. Bahwa Unit Biro Administrasi
Akademik, Kemahasiswaan Dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM) perlu melakukan pengadaan Toga Mahasiswa
untuk kelancaran kegiatan Wisuda Pendidikan Diploma, Sarjana dan Pasca Sarjana. Atas hal tersebut di atas
mengusulkan alokasi anggaran untuk Pembuatan Toga Mahasiswa Semester 116.

Pelaksanaan Pengadaan Toga Wisuda Mahasiswa semester 117 selama 50 (lima puluh) hari kalender haruslah
benar-benar dilakukan dengan baik dan sesuai dengan apa yang telah direncanakan serta sesuai dengan
kebutuhan teknis pengadaan barang/Jasa pemerintah sehingga prosesnya dapat berlangsung dengan arah yang
benar.

Sebagai acuan bagi Penyedia Jasa lainnya dan / atau proses pengadaan dalam rangka melengkapi syarat
administrasi, teknis yang ditetapkan oleh Pejabat pengadaan

SPESIFIKASI MUTU/KUALITAS

Pengisian spesifikasi mutu ditentukan berdasarkan beberapa pilihan atau gabungan pilihan berikut ini :

1.

Pengadaan Toga Wisuda Mahasiswa semester 117 Spesifikasinya adalah sebagai berikut:

No Jenis Barang

Toga Wisuda Mahasiswa semester 117

D3: AXL=10; XL=30;L=40;M=10,5S=10
St XXL=15; XL = 87; L = 240; M = 390; S = 22
S2: XXL=90; XL = 20; L =100; M = 100; S= 16
S3: KAL=10; XL =30;L=40;M=30:S=10

JUBAH :

Bahan  :Tetoron Catoon (TC)

Warna  : Hitam

Lengan  :Longgar dengan ikatan karet di pergelangan tangan
TANDA PANGKAT :

Bahan  : Satin Super

Warna  : Hijau Tua

Ukuran  : Ukuran Panjang 24cm Lebar 3,5¢m,Jarak Antara pangkat 3cm
ARTI PANGKAT :

Tidak ada Pangkat : D3

Pangkat |:S1

Pangkat Il 52

Pangkat Ill: S3
KERAH :
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Bahan  : Satin Super
Warna  : biru kehitaman, merah, hijau tua, dan kuning untuk bisban
TOPI
Bentuk  : SegiLima
Bahan  :Tetoron Catton (bahan sama seperti jubah)
Aksesoris  : Kancing di titik tengah bagian atas topi sebagai pengait pita (kuncir)
PITA (KUNCIR) :
Bahan  :Nylon
Warna  :sesuai warna Fakultas
WARNA : Sesuai dengan Warna Fakultas

FE : Tembaga

FIP - Hijau

FT : Biru Laut

FIS :Merah

FIK : Putih
FMIPA  :Ungu

FBS : Hijau Tosca
FPSI : Biru Muda
PPS :Emas

Penyusunan spesifikasi mutu/kualitas dilakukan berdasarkan standarisasi, sampel, spesifikasi teknik,
spesifikasi komposisi serta spesifikasi fungsi dan kinerja sesuai dengan hasil laboratorium bahan

terlampir.
Sampel Bentuk toga yang dimaksud adalah sebagai berikut:

SPESIFIKASI JUMLAH

Jumlah kebutuhan Pengadaan Toga Wisuda Mahasiswa semester 117 untuk kegiatan adalah sebagai berikut :

No Jenis Barang VOLUME
1 | Toga Wisudawan
D3: XXL=10; XL=30; L = 40; M=10; S=10 100 Pcs
St XXL =15; XL = 87; L = 240; M = 390; S = 22 754 Pcs
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S2: XXL=90; XL =20; L =100; M=100; S=16 ! 326 Pcs
$3  XXL=10;XL=30;L=40;M=30:S=10 | 120Pcs
| 1.300 Pcs
SPESIFIKASI WAKTU
Waktu pelaksanaan pekerjaan 50 (Lima puluh) hari kalender setelah tanda tangan Surat
Pesanan

Kebutuhan waktu pelayanan

Lokasi Kegiatan JI. Rawamangun Miukg Kampus A UNJ, Rawamangun,
Pulogadung, Jakarta Timur
50 (Lima puluh) hari kalender sudah termasuk Persiapan,

Informasi lainnya terkait waktu L .
pencelupan bahan, Penjahitan, dan Pengiriman.

SPESIFIKASI PELAYANAN

Tingkat pelayanan o Penyedia barang/jasa hendaknya menetapkan seorang Koordinator
barangl/jasa yang kompeten dan didedikasikan khusus untuk melaksanakan
(Tuntutan terhadap kegiatan.
tingkat pelayanan dari o Menyediakan jasa bantuan yang siap selama 24 jam tiap hari selama
penyedia barang/jasa kegiatan.
hendaknya dinyatakan o Menetapkan waktu tanggapan (respond time) dan ketepatan waktu (fix
secara spesifik dan time) yang jelas, ketika ada keluhan (misalnya ada kerusakan dari
terukur) barang yang dikirim)

o Berapa lama penyedia segera memberikan tanggapan terhadap

pelaporan keluhan dan berapa lama perbaikan akan diselesaikan.

INFORMASI LAINNYA

Syarat-syarat Pelaksanaan

Semua detail pekerjaan harus selalu dikoordinasikan dengan pemberi pekerjaan (KPA, PPK, dan Tim Teknis (panitia)),
disesuaikan dengan spesifikasi.

Ditetapkan di Jakarta tanggal 10 Mei 2022

Ditetapkan oleh:
Pejabat Pembuat Komitmen Kontraktual BUK dan Rektorat
Universitas Negeri Jakarta
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