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_DASAR HUKUM:

ALIFIKASI PELAKSANA: =

UU nomor 14 tahun 2008 ”nﬂmnm keterbukean informasi publik

Peraturen pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Perki Nemor 1 tahun 2010 tentang Standar layanan Informasi Publik

Perki Nemor 1 tahun 2017 tentang Pengklasifikasi Informasi Publik

Surat Keputusan Komisi Informasi Pusat Nomor 01/KEP/Ketua-KIP/1/2018

. Memahami tentang SOP Klasifikasi Ewouﬂm.m n__.woozmrrm.:
. Memahami tentang Pelayanan informasi Publik

. memahami tentang regulasi keterbukaan informasi publik
. terampil dalam menggunakan portal website PPID

. memiliki sikap ulet, jujur dan disiplin
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KETERKAITAN: .

PERALATAN/PERLENGKAPAI:

SoP _um_mwgws Informasi Publik
SK Tentang Standar Operasional Pelaksanaen

Dokumen Informasi yang dikecualikan di Setiap Bagian
Softcopy Dokumen klasifikasi informasi Dikecualikan
laptop, printer, belpoin dan cap cz._.

“PERINGATAN :

| PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Prosedur EmMEme_ informasi a;..oncm:wmb adalah salah satu tugas amb PPID UNJ,
apabila SCP ini tidak berjalan maka proses pengujian konsekuensi terhadap
informasi vang dikecualikan pada PPID Universitas Negeri Jakarra tidak berjalan

Dokumen klasifikasi informasi dikecualikan




NO URAIAN PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
KETUA PPID | ATASAN SYARAT WAKTU OUTPUT
PELAKSANA | PELAKSANA FPID PENGEMBANG
1 Mengidentifikasi Usulan DIK yang Daftar Usulan 2 Hari | Draf Informasi
Ada pada Masing-Masing Bagian. Informasi yang
yang akan Dikecualikan
Dikecualikan
2 Menyerahkan Hasil Identifikasi Nota Dinas 6 Jam | Draf DIK
Usulan Dik yang Akan Dinyatakan Beserta Alasan
Sebagai Informasi Dikecualikan. - Pengecualian
3 Memberikan Masukan Atas Usulan Undangan Uji 2 Hari | Draf Lembar
Dasar Hukum yang Dijadikan Konsekuensi Uii
Pertimbangan Untuk y Konsekuensi
Mengecualikan Informasi dan
Memberikan Persetujuan.
Y
- Memeriksa Hasil Masukan Draft Lembar 2 Hari | Lembar Uji
Terhadap Dasar Hukum yang Uji Konsekuensi
Dijadikan Dasar Pengecualian. Konsekuensi
5 Meretapkan Informasi yang Draf 3 Hari | Surat
Dikecualikan. 5 Penetapan Penetapan
_ _ Informasi Informasi yang
Dikecualikan

yang
Dikecualikan




